SOZIALDEPARTEMENT

Verzeichnis der Informationsbestande gemass Informations- und Datenschutzgesetz (§ 14 Abs. 4 IDG) / Stand 28. September 2021

Personendaten
XX =
Verwaltungseinheit Informationsbestand Inhaltsangabe / Zweck Inform§t|ons-
bestande
enthalten
Personendaten
Amt far . Akten zur Fallfihrung Unterlagen Uber Berechnung und Auszahlung an zusatzleistungsberechtigte %X
Zusatzleistungen Rentnerlnnen AHV / IV
Amt far I Berechnung und Auszahlung an zusatzleistungsberechtigte Rentnerinnen AHV / 1V in
. ) Fallapplikation ZLPro ung u uszaniung zusatzieistung 9 ! XX
Zusatzleistungen ZLPro
Amt fur Unterlagen Finanzen Akten der Buchhaltung, des Finanzwesens und des Controllings
Amt fr Archiv IRP + RESO Archiv daten der Buchhaltung und des Finanzwesens
Amt fi . B it Dat Buchhaltung, Fi trolli i
mt far . Applikation SAP FI / CO earbeitung von Daten der Buchhaltung, des Finanzwesens und des Controllings in %X
Zusatzleistungen SAP (ab 2008)
Amt far I Bearbeitung und Verifizierung der Abrechnungen fur 6ffentliche Pflegebeitrdge von
. ) Fachapplikation PROCURA . I ung u . I.IZI. und ung ! ! gebettrage v XX
Zusatzleistungen stationaren Langzeiteinrichtungen
Amt fur Personaldossiers XX
Amt fr Applikation SAP HCM Bearbeitung von Personaldaten der Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen in SAP XX
Amt fr Protokolle Protokolle der Geschéftsleitung und der Fach- und Supportabteilungen XX
Lauf bahnzentrum Unterlagen Finanzen Unterlagen der Buchhaltung, des Finanzwesens und des Controllings XX
Lauf bahnzentrum Kundendossiers Berufs- und Dokumentation der Einzelberatungsfalle XX
Lauf bahnberatung
Lauf bahnzentrum Ku_nden.dossmrs Dokumentation der Stipendienféalle XX
Stipendienberatung
Protokoll . . . . . .
Laufbahnzentrum r_o ° O_ e der L Dokumentation der Entscheidungsfindung in Stipendienf allen XX
Stipendienkommission
Laufbahnzentrum Protokolle der Geschaftsleitung XX
Laufbahnzentrum Projektberichte Strategische und operative Ausrichtung der Angebote / Produkte XX
Lauf bahnzentrum B.erufs- ynd ) Auf arbeitung und Présentation der Inf ormationen fir Publikum und Mitarbeitende
Bildungsinformationen
Soziale Dienste Sozialhilfe Gesetzliche Grundlagen, Richtlinien, Vollzug, Zahlen, Fakten
Soziale Dienste Sozialhilfe Klientinnendossiers XX
Soziale Dienste Jugend- und Familienhilfe Gesetzliche Grundlagen, Richtlinien, Vollzug, Zahlen, Fakten
Soziale Dienste Jugend- und Familienhilfe Klientinnendossiers XX
Soziale Dienste Schreibdienst Konzepte, Zahlen, Fakten, Reporting, Auswertungsberichte, Klientendossiers XX
Soziale Dienste Fachstab Wirtschaftliche Hilfe Bestatigung tUber Wirtschaftliche Sozialhilf ebeziige / Nichtbezige XX

Soziale Dienste

Zivilrechtliche Massnahmen

Vorgaben KESB, Richtlinien, Vollzug, Zahlen, Fakten
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Personendaten

PR Soziales Stadtleben

Zahlen, Fakten, Reporting, Auswertungsberichte, Interviews, Befragungen

XX =
Verwaltungseinheit Informationsbestand Inhaltsangabe / Zweck Inform?tlons—
bestande
enthalten
Personendaten
Soziale Dienste Zivilrechtliche Massnahmen KlientInnendossiers XX
. . Zentrale Abklarungs- und . .
Soziale Dienste ) 9 Konzepte, Zahlen, Fakten, Reporting, Auswertungsberichte
Vermittlungsstelle
. . Zentrale Abklarungs- und . .
Soziale Dienste ) 9 Klientinnendossiers XX
Vermittlungsselle
Soziale Dienste Zentrale Ruckerstattung Konzepte, Zahlen, Fakten, Reporting, Auswertungsberichte
Soziale Dienste Zentrale Ruckerstattung Klientinnendossiers XX
. . Infodona (Beratungsstelle fir . . . .
Soziale Dienste ) ) ( .g Konzepte, Zahlen, Fakten, Reporting, Auswertungsberichte, Klientendossiers XX
Migrantinnen & Migranten)
Soziale Dienste MVB (Matter- und Konzepte, Zahlen, Fakten, Reporting, Auswertungsberichte
Soziale Dienste MVB (Mitter- und Klientinnendossiers XX
Soziale Dienste Schulsozialarbeit Konzepte, Zahlen, Fakten, Reporting, Auswertungsberichte
Soziale Dienste Schulsozialarbeit KlientInnendossiers XX
Soziale Dienste Jugendberatung Konzepte, Positionierung, Zahlen, Fakten, Reporting, Auswertungsberichte
Soziale Dienste Jugendberatung Klientinnendossiers XX
Soziale Dienste Alimentenstelle Konzepte, Richtlinien, Zahlen, Fakten, Reporting, Auswertungsberichte
Soziale Dienste Alimentenstelle Klientinnendossiers XX
Soziale Dienste Fachstelle Pflegekinder Richtlinien, Konzepte, Zahlen, Fakten, Reporting, Auswertungsberichte
Soziale Dienste Fachstelle Pflegekinder Klientinnendossiers XX
. . Fachstelle Elternschaft und . .
Soziale Dienste Konzepte, Zahlen, Fakten, Reporting, Auswertungsberichte
Unterhalt
. . Fachstelle Elternschaft und . .
Soziale Dienste Klientinnendossiers XX
Unterhalt
Biro fir Sozialraum und ) .
. . Allg. Planung (Bedarf, Mitteleinsatz)
Soziale Dienste Stadtleben

Soziale Dienste

Soziokultur

Allg. Planung (Bedarf, Mitteleinsatz), soziokulturelle Institutionen in den
Sozialregionen: Zahlen, Fakten, Reporting, Auswertungsberichte

Soziale Dienste

Zentrale Dienste

Planungs- und Entscheidungsgrundlagen, fachliche und methodische Grundlagen,
Zusammenarbeit mit externen Anbietern, Missbrauchsbekampfung, Fallrevision,

Beschwerdewesen, Kommunikation, Klientinnendossiers,
Aufbau- und Ablauforganisation, Fihrungskonzepte, Strategie, Jahresplanung,

Protokolle Geschéftsleitung SOD, Personal, Ressourcenmanagement, Sozialstatistik
und Evaluation, Sicherheit, Qualitdtsmanagement, Risikomanagement, politische

Legitimation, Allianzenmanagement, Gremien- und Behdrdenarbeit
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Personendaten

und Betriebe

und Obdach

XX =
Verwaltungseinheit Informationsbestand Inhaltsangabe / Zweck Inform?tions—
bestande
enthalten
Personendaten
Ausfihrung durch Support Sozialdepartement (SDS) im Auftrag der Sozialen Dienste
Soziale Dienste Supportaufgaben des SDS in.den Bereichen Personal, Finanzgn (u.a. Fu.hren der Debitoren- und_ . %X
Klientinnenbuchhaltung), Informatik, Controlling + Infrastruktur, Archivierung,
Versicherungswesen
Soziale Einrichtungen Protokolle Protokolle der Geschéafts- und Bereichsleitung (Leitung SEB, Wohnen und Obdach, XX
und Betriebe Schutz + Prav ention, Kinderbetreuung, Arbeitsintegration)
Soziale Einricht Grundl / K te / . . . ) .
ozlale .|nr|c ungen ru_n agen / vonzepte Strategische und operative Ausrichtung und Entwicklung der Angebote in den SEB
und Betriebe Berichte
Soziale Einrichtungen . . . Unterlagen zur Abrechnung der Lohne und/oder Beitréage von Teilnehmenden an den
] Finanzakten Arbeitsintegration o o . XX
und Betriebe Angeboten der stadtischen Arbeitsintegration
Soziale Elnrlchtungen Finanzakten Kinderbetreuung Unterlggen zgr Beﬂre(?hnung u.nd FakturlerL.J.ng der Elternbeitrage fr die Platzierung XX
und Betriebe von Kindern in stadtischen Kindertagesstatten
. L . . Unterlagen zur Beschéftigung von Teilnehmenden an den Angeboten der stadtischen
Soziale Einrichtungen Klientendossiers ) ) ) o o ]
. o . Arbeitsintegration (Basisbeschaftigung, Qualifizierungsprogramme, Teillohnstellen, XX
und Betriebe Arbeitsintegration o . . . . ;
gemeinnitzige Einsatzplatze, Brickenangebote fur Jugendliche)
iale Einrich Kli i . .
Soziale ,mnc tungen |en.ter1d055|e.rs Unterlagen im Zusammenhang mit der IV-Anmeldung XX
und Betriebe Arbeitsintegration
Soziale Einrichtungen Klientinnendossiers Unterlagen zum Aufenthalt des Kindes in der Kinderkrippe (Kinderhaus
. . . . XX
und Betriebe Kinderbetreuung Schwamendingen, Entlisberg und Artergut)
Soziale Einrichtungen Klientinnendossiers Schutz + Unterlagen zum Fallv erlauf (Kontakt- und Anlaufstellen, Frauenberatung Flora Dora, XX
und Betriebe Prav ention SIP Zuri)
Soziale Einrichtungen . . Unterlagen zur Beschéftigung der Klientinnen (Joblade, Sprungbrett/Palettino und
i 9 Klientinnendossiers Jobkarte 9 : gung ( prung XX
und Betriebe Treffpunkte t-alk/city)
Soziale Einrichtungen Klientinnendossiers Wohnen Unterlagen zur v ereinbarten Massnahme der Klientinnen (Wohnintegration far
. . . . . XX
und Betriebe und Obdach Familien und Wohnintegration fir Erwachsene)
Soziale Einricht Klientl dossiers Woh .
oziale Einfichtungen 1entinnendossiers wonnen Kopien von Korrespondenzen, Gesprachsprotokollen (Notschlaf stelle) XX
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Personendaten

XX =
Verwaltungseinheit Informationsbestand Inhaltsangabe / Zweck Inform?tlons—
bestande
enthalten
Personendaten
Die Tripartite Kommission fur Arbeitsintegration stellt die Mitsprache der Sozialpartner
zu den Arbeitsintegrations-Instrumenten des Sozialdepartements umfassend sicher:
Sie prift, ob die von Sozialdepartement selber gef ihrten oder finanzierten
Arbeitsintegrationsangebote bestehende Stellen oder die Auftragsv ergabe an Dritte
Soziale Einrichtungen Protokolle der Tripartiten auf unzumutbare Weise gefahrdet, und stellt problematische Félle zur Diskussion. XX
und Betriebe Kommission Sie kontrolliert ferner, ob Einarbeitungszuschiisse auf orts- und branchentiblichen
Léhnen basieren, und ob eine Neuanstellung missbrauchlich ist. Die Kommission ist
ein beratendes Organ, das nach Moglichkeit den Konsens sucht. Die Kommission
setzt sich zusammen aus je vier Mitgliedern des Zircher Gewerbev erbandes sowie
des Zurcher Gewerkschaftsbundes und vier Vertreterlnnen der Verwaltung.
Support . umfassende Personaldossiers der Mitarbeitenden von SDS und
, Personaldossiers o . XX
Sozialdepartement Zustéandigkeitsbereich von SDS (DS, LRZ, SOD, SEB)
Support Akten zur strategischen und operativen Ausrichtung und Entwicklung der
p.p Akten der Geschéftsleitung Bereichsleitung (Unterlagen zu Organisation und Entwicklungsprozesse der Abteilung XX
Sozialdepartement ]
Support Sozialdepartement, Konzepte, Protokolle)
Support . Unterlagen der Buchhaltung, des Finanzwesens, des Controllings und des Inkassos
) Unterlagen Finanzen . XX
Sozialdepartement Unterlagen zum Zahlungsv erkehr der Klientenbuchhaltung SOD
Personendossier . .
s' SSIers 2u Personen- und Adressdaten von betreuten Kindern und ihren Eltern,
Platzierungen und . . . . e
Support ) ) Daten/Inf ormationen zur Platzierung (Kita, Zeitraum, Intensitat), Daten zum
. Finanzierungen von . . . . . . XX
Sozialdepartement L ) monatlichen Elternbeitrag und ggf. zur Beitragsv errechnung (bei Platzierungen in
Betreuungsv erhéltnissen in . .
i stadtischen Kita)
stadtischen oder
. Datenbank mit Priméar- und Kontextinf ormationen zu sozialen Angeboten und
Daten und Informationen zu . . . L . . .
Support . Dienstleistungen in der Stadt Zirich. Die Daten/Informationen werden im Inter- und
) sozialen Angeboten und ) ] o ) )
Sozialdepartement . . Intranet und in den Infotheken der Sozialzentren publiziert. eine elektronische
Dienstleistungen .
Infothek zur Verf iigung.
Support Lohn- und Umfassende Lohn- und Beitragsadministration f ir die Teilnehmenden der Angebote XX
Sozialdepartement Beitragsadministration der stadtischen Arbeitsintegration (SEB)
Gesuche und Entscheide zur
Support Ubernahme der AHV- Gesuche zur Beitragsiibernahme, Entscheide der Fachstelle inkl. XX
Sozialdepartement Mindestbeitrage durch die Stadt Entscheidgrundlagen, Verfigungen der SVA, Zahlungsbelege
Zrich
Kindes- und Personen- und Vermdgensdaten
Erwachsenenschutzbeh Klientinnendossiers Behdrdenentscheide, Gerichtsurteile, Gutachten & Berichte, Rechtsschriften, XX
orde Aktennotizen & Protokolle, Anlage/Aufbewahrung von Vermégenswerten
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Personendaten

XX =
Verwaltungseinheit Informationsbestand Inhaltsangabe / Zweck Inform?tlons—
bestande
enthalten
Personendaten
Kindes- und
Erwachsenenschutzbeh Protokolle Beschlusse und Verfiigungen der Behoérde XX
orde
Kindes- und
Erwachsenenschutzbeh | Akten der Geschéftsleitung Fir die Geschéaftsleitung bzw. den Geschaftsgang relev ante, archivwirdige Akten XX
orde
Kindes- und
Erwachsenenschutzbeh Personaldossiers XX
orde
Kindes- und ;
i Unterlagen des Finanz- und Rechnungswesens, Fonds der KESB
Erwachsenenschutzbeh Finanz- und Rechnungswesen . . . XX
i (Beweis- und Sicherungspflicht)
orde
Departementssekretaria . Dokumentation der Fuhrungsinformationen und Entscheidungsgrundlagen,
Unterlagen Finanzen . . . . ) XX
t Koordination der Finanzprozesse, Finanz- und Leistungscontrolling
Departementssekretaria| Protokolle der Geschéaftsleitung Zusammenfassung der GL-Sitzungen XX
Departementssekretaria . . Leistungsv ertrdge (Kontrakte) mit mehrheitlich privaten Tragerschaften im Bereich
Leistungsv ertrage ) . ) . o . XX
t Kinderbetreuung, Soziokultur, soziale Integration und Arbeitsintegration.
Departementssekretaria| Verfigungen Dokumentation séamtlicher Verfigungen auf Stufe Departementsv orstand XX
Departementssekretaria| Finanzierungsgesuche Verfigungen und Dossiers zu den Gesuchen betreffend soziokultureller XX
Departementssekretaria| Publikationen des v erschiedene Berichte (Soziokultur, Frihbereich, Integration, usw.; Editionsreihe
t Sozialdepartements Sozialpolitik und Sozialpraxis; Magazin des Sozialdepartements
Departementssekretaria . . Dossiers aller Krippenbewilligungen inkl. Verf igungen mit den entsprechenden
Krippenbewilligungen ) : XX
t Auflagen, Dokumentation der Krippen
Departementssekretarial| Rechtsgeschéafte und . I . -
P ) 9 . Dokumentation samtlicher Rechts- und Finanzgeschéfte auf Departementsstufe XX
t Finanzgeschéafte
Departementssekretaria Fonds Verf igungen und Dossiers zu den Gesuchen betreffend alle Fonds des %X
t Sozialdepartements
Departementssekretaria| Politische Geschéfte Erstellung und Koordination von Stadtrats- und Gemeinderatsgeschéften XX
Departementssekretarial| Kommunikation Unterstiitzung der Fiihrungsgremien bei internen und externen XX
t Sozialdepartement Kommunikationsauf gaben
Departementssekretaria| Verwaltungsrat AOZ Sitzungsprotokolle und Beschlisse Verwaltungsrat AOZ XX
Departementssekretaria| Sozialbehérde Beschlusse, Sitzungsprotokolle, Korrespondenz und Unterlagen Inspektorat XX
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